Guida per I’inserimento presenze in struttura ricettiva sul portale servizi online del
Comune di Carbonia.

1. Collegarsi al sito del Comune di Carbonia : https://www.comune.carbonia.su.it/

2. Cliccare in alto a destra sul link: Accedi all’area personale.

@ nccediallarea personale

Comune di Carbonia Cerca @

Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Protezione civile Assistenza sociale Istruzione Tutti gli argomenti...

[SINOTIZIA — 18FEB26

AVVISO PUBBLICO PER LA
CONCESSIONE DI CONTRIBUTI
ECONOMICI Al SOGGETTI PRIVATI
PER | DANNI OCCORSI AL
PATRIMONIO EDILIZIO ABITATIVO
IN CONSEGUENZA DEGLI EVENTI
DEL CICLONE HARRY - SCADENZA
18 MARZO0 2026

AVVISO PUBBLICO PER LA CONCESSIONE DI CONTRIBUTI
ECONOMICI Al SOGGETTI PRIVATI PER | DANNI OCCORSI AL

PATRIMONIO EDILIZIO ABITATIVO IN CONSEGUENZA DEGLI
EVENTI DEL CICLONE HARRY - SCADENZA 18 MARZO 2026

Polizia Locale
TUTTE LE NOVITA -

Gestione consenso

Figura 1: Home page Comune di Carbonia

3. Accedere con Spid o con CIE.

©  Comune di Carbonia

Amministrazione Novita Servizi Viivere il Comune

Accesso all'area privata

Per accedere al servizio & necessario autenticarsi
Accesso con SPID
Una valta autenticato avrai accesso a tutti i servizi disponibili senza ulteriori richieste di autenticazione Accedi ai servizi di Comune di Carbonia con :
sped

o Entra con SPID

Accesso con CIE

Accedi ai servizi di Comune di Carbonia con:

©

C,‘g} Entra con CIE

Accesso con login e password

Utente (*)

Figura 2: Schermata accesso ai servizi online.


https://www.comune.carbonia.su.it/

4. Cliccare su “acconsento”.

spad

Richiesta di accesso SPID 2 da

Comune di Carbonia

| seguenti dati stanno per essere inviati al fornitore dei servizi

Nome

Cognome

Luogo di nascita

Data di nascita

Sesso

Codice fiscale

Doricilio fisico

Indirizzo di posta elettronica

NON ACCONSENTO ACCONSENTO

Per consultare l'informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento 2076/6?9/UE clicca qui

Poste |D ;;O;Vg

Figura 3: Schermata SPID poste.

5. Verra aperta una finestra con ’elenco dei servizi online. Cliccare sul servizio “Imposta di
Soggiorno”. Nel menu a tendina, cliccare sul link “ accedi al servizio “ posto al di sotto di :
“Comunicazione Presenze Imposta di Soggiorno”.

@®

Home Servizi Online

N o ] .

Avvio Istanze on-line Consultazione Istanze
on-line
ACCEDI AL SERVIZIO & > ACCEDI AL SERVIZIO 8 >

Richiesta iscrizione
Servizi OnLine

ACCEDI AL SERVIZIO —»

@
@
@
@

Pagamenti Online
Albo Pretorio
Ambiente di Supporto Amministrazione Trasparente

Sportello Tributi

@®

Imposta Di Soggiorno

Richiesta Comunicazione Presenze
Accreditamento Nuova Imposta Soggiorno
Struttura Imposta di

Soggiorno

ACCEDI AL SERVIZIO 5 ACCEDI AL SERVIZIO 5 >

Figura 4: Home page servizi online - Menu Imposta di Soggiorno




Si verra reindirizzati alla seguente finestra con 1’elenco delle funzioni:
*  Strutture
* Avvisi di Pagamento
* Documenti.

Sezione Strutture
6. Cliccare sul pulsante “Vai” nel riquadro Strutture per aprire la sezione.

Imposta di Soggiorno

(i) Gestore MARIO ROSSI
Codice Fiscale RSSMRAS2T11B745Z
Residentein  VIA ROMA Cap 09013 Comune CARBONIA (SU)
Email mario.rossi@gmail.com

In questa sezione & possibile accedere alle strutture accreditate per le comunicazioni delle presenze, la gestione del n
pagamenti delle presenze inviate in definitivo.

- Avvisi di pagamento

In guesta sezione & possibile visualizzare I'elenco completo degli avvisi di pagamento.
N.B. per il pagamento delle singole strutture accedere nella sezione Strutture

In guesta sezione sono disponibili le comunicazione e document relativi alle strutture gestite

Figura 5: Schermata elenco funzioni.

6.1 Cliccare sul tasto “presenze”.

Imposta di Soggiorno

'

(i) Gesore MARIO ROSSI

Codice Fiscale RSSMRAS82T11B7457
Residentein VIA ROMA Cap 09013 Comune CARBONIA (SU)
Email  mario.rossi@gmail.com

Torna elenco funzioni

Elenco delle strutture

Struttura Dettagli Funzioni

HOTEL PROVA Data Ultimo Invio: 04-03-2026 presenze del mese di: Febbraio, Marzo -p -FI
Riferimento: Avviso n. 2026/1 - NON PAGATO

Scadenza il: 15-04-2026

Figura 6: Schermata con l'elenco delle strutture dichiarate.



6.2 Si aprira una finestra nel quale si potra selezionare I’anno ed il mese di riferimento.
Una volta scelti, cliccare sul pulsante “avanti” per inserire le presenze.

Imposta di Soggiorno

(i) Gestore MARIO ROSSI
Codice Fiscale RSSMRA82T11B7457
Residentein  VIA ROMA Cap 09013 Comune CARBONIA (SU)
Ermail  mario.rossi@gmail.com

Struttura HOTEL PROVA

Codice Fiscale 43348990474 Partita lva 43348990474
Indirizzo VIAROMA  Cap 09013 Cormunge CARBONIA (SU)
Email  mario.rossi@gmail.com

Toma elenco strutture

Selezione anno e mese Comunicazione Presenze

Riepilogo Presenze Anno 2026

Anno

2026 ~

Mese

Marzo A

Figura 7: Schermata scelta anno e mese di riferimento.

6.3. Inserire le presenze e cliccare sul pulsante “conferma” a fondo pagina.

Toma elenco strutture

Selezione anno e mese v Comunicazione Presenze

Presenze da comunicare per il periodo

Marza 2026
DISABILI EVENTI CALAMITOS! MALATI E ACCOM PAGNATORI
1] (1] (1]
MINORI FING A 10 ANNI PERNOTT 5 GG CONSECUTIVI PERNOTT DAl 6 GG CONSECUTIVI
0 0 0
STUDENTI E TIROCINANTI VOLONTARI CALAMITA
0 0

Conferma invio definitivo
Confermo O

Selerionare per confermare linvio definitiva delle presenze e procedere alla generazione dell'avuisa di pagamenta

Figura 8: Schermata inserimento presenze per tipologia.



6.4. E possibile visualizzare un riepilogo presenze, cliccando sull’omonimo tasto, dalla schermata
scelta anno e mese (Figura 7). La schermata restituita e la seguente:

RIEPILOGO PRESENZE ANND 2026 }(

(i) Struttura HOTEL PROVA
Codice Fiscale 43348990474 Partita lva
43348990474
Indirizzo VIAROMA  Comune CARBONIA
(su)
Email mario.rossi@gmail.com

MESE Qta TOTALE STATO DOVUTO
Gennaio

Da OnlLine [ DA INVIARE

MESE Qta TOTALE STATO DOVUTO
Febbraio

Da OnlLine V] INVIATE

MESE Qta TOTALE STATO DOVUTO
Marzo 7,50
Da OnLine 5 INVIATE

DISABILI o]

EVENTI CALAMITOSI 0O

MALATI E o]

ACCOMPAGNATORI

MINORIFIND A 10 o
ANNMI

PERNOTT 5 GG
COMSECUTIVI

L

PERNOTT DAl 6 GG o]
COMSECUTIVI

STUDENTI E 0
TIROCINANTI

VOLONTARI 0
CALAMITA

Figura 9: Riepilogo presenze.



Note Bene

Nel caso in cui venga flaggato il tasto “Conferma invio definitivo”, come da Figura 8, e
successivamente il tasto conferma a fondo pagina, si procedera con la generazione dell’avviso di
pagamento. In tal caso non si potra piu modificare il numero di presenze per il mese e I’anno scelto
e si dovra contattare 1’Ente per eventuali variazioni (come da messaggio).

Torna elenco strutture

Selezione anno e mese ~ Comunicazione Presenze

““/  Risultato:

BOLLETTE CREATE
SERVIZIOAMPOSTA DI SOGGIORNO
Pericdo di riferimento:01-01-2026/31-03-2026

{2173632) HOTEL PROVA 3 DISAEILI (Dal 01-01-2026 al 31-03-2026) gta O - imp. unitario 0,0000 E. - imp. tariffa 0,00 E

{2173632) HOTEL PROVA 3 EVENTI CALAMITOSI (Dal 01-01-2026 al 31-03-2026) gta. O - imp. unitario 0,0000 E. - imp. tariffa 0,00 E.

{2173632) HOTEL PROVA 3 MALATI E ACCOMPAGNATORI (Dal 01-01-2026 al 31-03-2026) gta. O - imp. unitario 0,0000 E. - imp. tariffa 0,00 E
{2173632) HOTEL PROVA 3 MINORI FINO A 10 ANNI (Dal 01-01-2026 al 31-03-2026) gta. O - imp. unitario 0,0000 E. - imp. tariffa 0,00 E.
{2173632) HOTEL PROVA 3 PERMNOTT 5 GG CONSECUTIVI (Dal 01-071-2026 al 31-03-2026) qta. 5 - imp. unitario 1,5000 E. - imp. tariffa 7,50 E
{2173632) HOTEL PROVA 3 PERMOTT DAl 6 GG CONSECUTIVE (Dal 01-01-2026 al 31-03-2026) gta. O - imp. unitario 0,0000 E. - imp. tariffa 0,00 E
{2173632) HOTEL PROVA 3 STUDENTI E TIROCINANTI {Dal 01-01-2026 al 31-03-2026) gta. O - imp. unitario 0,0000 E. - imp. tanffa 0,00 E.
{2173632) HOTEL PROVA 3 VOLONTARI CALAMITA' {Dal 01-01-2026 al 31-03-2026) gta. O - imp. unitario 0,0000 E. - imp. tariffa 0,00 E

TOTALE BOLLETTAZIONE: 7,50
TOTALE BOLLETTE: 1

ATTENZIONE!

)
v

Le presenze per il timestre sono state inviate!
Contattare il Comune per eventuali variazioni

Figura 10: Schermata risultante dalla conferma presenze.

La procedura per I’inserimento delle presenze é terminata.



