
Guida per l’inserimento presenze in struttura ricettiva sul portale servizi online del 
Comune di Carbonia.

1. Collegarsi al sito del Comune di Carbonia : https://www.comune.carbonia.su.it/

2. Cliccare in alto a destra sul link: Accedi all’area personale.

3. Accedere con Spid o con CIE.

Figura 2: Schermata accesso ai servizi online.

Figura 1: Home page Comune di Carbonia

https://www.comune.carbonia.su.it/


4. Cliccare su “acconsento”.

5. Verrà aperta una finestra con l’elenco dei servizi online. Cliccare sul servizio “Imposta di 
Soggiorno”. Nel menù a tendina, cliccare sul link “ accedi al servizio “ posto al di sotto di : 
“Comunicazione Presenze Imposta di Soggiorno”.

Figura 3: Schermata SPID poste.

Figura 4: Home page servizi online - Menù Imposta di Soggiorno



Si verrà reindirizzati alla seguente finestra con l’elenco delle funzioni:
• Strutture
• Avvisi di Pagamento
• Documenti.

Sezione Strutture
6. Cliccare sul pulsante “Vai” nel riquadro Strutture per aprire la sezione.

6.1 Cliccare sul tasto “presenze”.

Figura 5: Schermata elenco funzioni.

Figura 6: Schermata con l'elenco delle strutture dichiarate.



6.2 Si aprirà una finestra nel quale si potrà selezionare l’anno ed il mese di riferimento.
Una volta scelti, cliccare sul pulsante “avanti” per inserire le presenze.

6.3. Inserire le presenze e cliccare sul pulsante “conferma” a fondo pagina.

Figura 7: Schermata scelta anno e mese di riferimento.

Figura 8: Schermata inserimento presenze per tipologia.



6.4. É possibile visualizzare un riepilogo presenze, cliccando sull’omonimo tasto, dalla schermata 
scelta anno e mese (Figura 7). La schermata restituita è la seguente:

Figura 9: Riepilogo presenze.



Note Bene
Nel caso in cui venga flaggato il tasto “Conferma invio definitivo”, come da Figura 8, e 
successivamente il tasto conferma a fondo pagina, si procederà con la generazione dell’avviso di 
pagamento. In tal caso non si potrà più modificare il numero di presenze per il mese e l’anno scelto 
e si dovrà contattare l’Ente per eventuali variazioni (come da messaggio). 

La procedura per l’inserimento delle presenze è terminata.

Figura 10: Schermata risultante dalla conferma presenze.


