
Guida per il caricamento dei documenti sul portale servizi online del Comune di 
Carbonia.

1. Collegarsi al sito del Comune di Carbonia : https://www.comune.carbonia.su.it/

2. Cliccare in alto a destra sul link: Accedi all’area personale.

3. Accedere con Spid o con CIE.

Figura 2: Schermata accesso ai servizi online.

Figura 1: Home page Comune di Carbonia

https://www.comune.carbonia.su.it/


4. Cliccare su “acconsento”.

5. Verrà aperta una finestra con l’elenco dei servizi online. Cliccare sul servizio “Imposta di 
Soggiorno”. Nel menù a tendina, cliccare sul link “ accedi al servizio “ posto al di sotto di : 
“Comunicazione presenze Imposta Soggiorno”.

Figura 3: Schermata SPID poste.

Figura 4: Home page servizi online - Menù Imposta di Soggiorno



Si verrà reindirizzati alla seguente finestra con l’elenco delle funzioni:
• Strutture
• Avvisi di Pagamento
• Documenti.

Sezione Strutture
6. Cliccare sul pulsante “Vai” nel riquadro Strutture per aprire la sezione.

6.1 Cliccare sul tasto “documenti”. Si aprirà una finestra dove poter inserire le autocertificazioni 
sottoscritte dagli ospiti, riferite ai casi di esenzione dall’imposta di soggiorno.

Figura 5: Schermata elenco funzioni.

Figura 6: Schermata con l'elenco delle strutture dichiarate.



6.2 Si aprirà una finestra dove poter inserire le autocertificazioni sottoscritte dagli ospiti, riferite ai 
casi di esenzione dall’imposta di soggiorno.

6.3 Caricare il Documento.

6.4 A Caricamento effettuato, il sistema restituirà il messaggio “documento caricato” come da 
immagine.

I documenti caricati saranno disponibili alla fine della pagina dove è stato effettuato il caricamento.

La procedura per il caricamento dei documenti è terminata.

Figura 7: Schermata di inserimento documenti.

Figura 8: Il documento caricato sarà visibile sotto il tasto upload.

Figura 9: Schermata di corretto inserimento documenti.


